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CAPITULO | - GENERALIDADES

Artigo 1.°
(Principio geral)

Os Membros da Assembleia de Freguesia
representam as cidadas e os cidadaos
eleitores na area geografica da Unidao das
Freguesias de Cedofeita, Santo lldefonso, Sé,
Miragaia, Sao Nicolau e Vitéria, e a sua
atividade prossegue o integral cumprimento
das competéncias que Ihes estdo atribuidas
pela legislacao aplicavel.

Artigo 2.°
(Sede)

A Assembleia de Freguesia da Unido das
Freguesias de Cedofeita, Santo lldefonso, Sé,
Miragaia, Sao Nicolau e Vitéria, tem a sua
sede oficial na Pragca Pedro Nunes, 16, 4050-
466 Porto.

Para efeitos administrativos € utilizado o
endereco Rua de Gongalo Cristovao 187,
4000-269 Porto.

Artigo 3.°
(Validade)

O presente regimento manter-se-a em vigor
até a aprovacao de um novo regimento que
O substitua.

CAPITULO Il - MEMBROS E
ORGANIZACAO

Artigo 4.°
(Agrupamentos Politicos)

1. Os Membros da Assembileia eleitos por
cada partido, coligagdes ou grupos de
cidadas e cidadaos independentes,
podem constituir-se em agrupamentos
politicos.

2. Cada agrupamento politico estabelece
livremente a sua organizagao.

3. No caso das coligacdes para fins eleitorais
cumprir-se-a o disposto na Lei.

Artigo 5.°
(Comissdes eventuais ou grupos
de trabalho)

1. A Assembleia pode constituir, na esfera
das suas atribuicdes, comissdes eventuais
ou grupos de trabalho, com fins
especificos, que apreciarao os assuntos ou

problemas determinantes da sua
constituicao, apresentando 0s  seus
relatorios e

conclusbées nos prazos que forem
estabelecidos pela Assembleia, os quais
poderdo ser prorrogados por esta, ou pelo
Presidente da Mesa.

. A constituicdo das comissdes eventuais ou

grupos de trabalho serd, sempre que
possivel, representativa dos Membros
eleitos, devendo considerar, pelo menos,
um elemento de cada forca politica, com
assento na Assembleia.

. A indicacdo dos Membros que

constituirdo as comissdes eventuais ou
grupos de trabalho, devera ser feita por
escrito e dirigida a Mesa, podendo ser
indicados, a todo o tempo, suplentes por
cada forca politica, que substituirdao os
Membros das comissdes na sua falta ou
impedimento.

. Arecusa de alguma forc¢a politica a indicar

O seu representante nao inviabiliza a
constituicdo e funcionamento das
comissfes eventuais ou grupos de
trabalho, salvo se dai resultar que a
respetiva composicao nao represente a
maioria da Assembleia.

. As reunides que tenham lugar no decorrer

da constituicao das comissdes ou grupos
de trabalho, serdo convocadas pelo
Presidente da Mesa, através de carta
registada ou por correio eletrénico,
conforme aceitacao individual, nos
mesmos termos do n.° 2 do Artigo 8° do
presente documento.

. Das reunides decorrentes das ditas

comissGes ou grupos de trabalho, sera
posteriormente lavrada a respetiva ata.

. A Mesa estard representada nas

comissdes eventuais ou grupos de
trabalho através do Presidente, ou, por
delegacao, do Secretario, que presidira,
nao sendo a sua participacao contada
para os efeitos previstos Nnos N.°s 3 e 4.

. O regime estabelecido no presente artigo

sera aplicado, com as necessarias
adaptagdes, a criacao de representacoes,
delegacdes ou grupos de trabalho, criados
pela Assembleia no ambito das suas
atribuicdes.

. Caberd aos Membros das comissoes

acima referidas o valor da senha de
presenca prevista na Lei.
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Artigo 6.°

(Pedidos de substituicao)
Nos casos de auséncias por periodo
inferior a 30 dias, os Membros da
Assembleia podem fazer-se substituir, nos
termos legais.
. O pedido de substituicao sera feito
mediante comunicacao escrita, dirigida ao
Presidente da Mesa, que podera ser
entregue em mMmMaos aos servicos da
Freguesia, enderecada por via postal ou
enviada por correio eletrénico.
. O pedido de substituicdo devera ser
acompanhado do Anexo | ou, caso seja
enviado por correio eletréonico, indicada a
informacao equivalente.

Artigo 7.°
(Faltas)

A justificacdo das faltas nos termos
previstos na Lei, sera feita mediante
comunicagao escrita, dirigida ao
Presidente da Mesa, que podera ser
entregue em mMaos aos servicos da
Freguesia, enderecada por via postal ou
enviada por correio eletrénico.

CAPITULO Il -
FUNCIONAMENTO
Artigo 8.°
(Sessoes)
. Assessdes ordinarias realizam-se por meio
de convocatdria, enviada para os
Membros com a antecedéncia minima de
dez dias.
. As convocatdrias para as sessdes e
reunides e o envio de documentacao
podem, além das definidas na Lei, ser
feitas por correio eletrénico, mediante
autorizacao escrita dos Membros nos
termos do Anexo |l.
. O uso de meios eletronicos pode ser
complementado por aviso telefénico, caso
nao ocorra a confirmacgao de rececao da
convocatodria prevista nagquele Anexo.
. A Assembleia reunira em edificio da Junta
de Freguesia ou noutro local, se a Mesa o
entender conveniente, preferencialmente
de forma rotativa por todos os territorios
da Uniao de Freguesias.
. As sessdes e reunides serao, sempre que
possivel, convocadas para hora e local que
nao prejudique a maioria dos Membros da

Assembleia e facilite a presenca da
populacao, de preferéncia a partir das 21
horas, sempre em dias Uteis.

Artigo 9.°
(Direito de convocacao)
Cada forca politica representada na
Assembleia tem o direito de convocar
anualmente uma Sessdo Extraordinaria
sobre tema a sua escolha.

Artigo 10.°

(Continuidade das reunides)

1. A sessao sera suspensa apos a votacao do
assunto da ordem do dia que estiver em
discussdo a meia-noite, prosseguindo os
trabalhos em reunido seguinte, salvo se a
Assembleia deliberar por unanimidade a
sua continuagao pelo tempo mMmaximo de
uma hora.

2. Outras suspensdes ou encerramentos
antecipados s6 podem ocorrer se
circunstancias excecionais o)
determinarem, devendo incluir-se na ata a
respetiva fundamentacao.

3. Consideram-se motivos justificativos para
a suspensao ou interrupc¢ao dos trabalhos,
entre outros, os seguintes:

a. Impossibilidade, por manifesta falta
de tempo, de esgotar a Ordem de
Trabalhos;

b. Intervalos, por periodo de tempo nao
superior a quinze minutos, em cada
reuniao, a requerimento de qualquer
uma dasforgas politicas com assento
na Assembleia e por cada uma
destas forgas;

c. Falta de documentacao por parte da
Junta de Freguesia;

d. Restabelecimento da disciplina na
sala onde decorre a reuniao;

e. Falta de qudrum, procedendo-se a
nova contagem, sempre que O
Presidente da Mesa o determinar,
por sua iniciativa ou a requerimento
de qualquer membro da
Assembleia.

4. No caso previsto na alinea e) do n° 3, a
suspensao dos trabalhos ndo podera ter
duracgao superior a quinze minutos, findos
0s quais e mantendo-se a falta de quérum,
o Presidente da Mesa dara a reuniao por
finda.
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Artigo 11.°
(Registo de presencas)

O registo de presenca sera realizado através
de chamada, pela Mesa, que constara da ata.

Artigo 12.°
(Intervencoes escritas)

As intervencdes que sejam feitas por escrito
serdo numeradas e rubricadas pela Mesa e
consideradas parte integrante da ata, sendo
nela mencionadas pelo respetivo ndmero,
junto da deliberacao a que respeitam, e
arguivadas em anexo a mesma.

1.

Artigo 13.°
(Arquivo de Atas e

correspondéncia)

As Atas podem ser redigidas em folhas
soltas, nos termos legais.

Toda a correspondéncia recebida e
expedida sera arquivada em capa propria,
com termos de abertura e de fecho
assinados pelo Presidente da Mesa e com
todas as suas folhas numeradas e
rubricadas pelo Presidente e pelo Primeiro
Secretario da Mesa.

Artigo 14.°

(Ordem do dia)
Sempre que possivel, a Ordem do Dia
deve ser entregue a todos os Membros
com a antecedéncia de, pelo menos, cinco
dias Uteis, nho caso de sessao ordinaria e
trés dias, no caso de sessao extraordinaria,
sobre a data do inicio da sessao, enviando-
se-lhes, em simultdneo, a respetiva
documentacao.
No <caso de matérias de maior
complexidade, desighadamente 0s
documentos previsionais e de prestacao
de contas, o envio sera feito com, pelo
menos, cinco dias Uteis de antecedéncia.
A sequéncia das matérias agendadas para
cada reunidao pode ser alterada por
deliberacao da maioria dos Membros da
Assembleia.

Artigo 15.°
(Periodo de intervencao do
publico)
No inicio de cada reunidao ha lugar a um
periodo para intervencao e

esclarecimento do publico, com a duragao
maxima de trinta minutos.

. Em funcdo do numero de pessoas

inscritas, o Presidente da Mesa fixard
equitativamente o tempo das respetivas
intervencgdes, procurando que tenham
um tempo minimo de 2 minutos e
maximo de 10 minutos, concedendo a
palavra pela ordem de inscricao.

. Cabe a Mesa registar as inscricdes do

publico por ordem de inscricao e proceder
a chamada.

. No termo de cada intervencao, os

Membros da Assembleia e o Presidente da
Junta da Uniao das Freguesias, ou o seu
representante legal, podem wusar da
palavra para pedir ou prestar
esclarecimentos.

. A nenhum cidaddo ou cidada é permitido,

sob qualquer pretexto, intrometer-se nas
discussdes, aplaudir ou reprovar as
opinides emitidas, as votacdes efetuadas
ou as deliberacdes tomadas, sob pena de
sujeicao a aplicagao de coima pelo Juiz da
Comarca, apos participacao do Presidente
da Mesa, nos termos do regime juridico
das autarquias locais.

. Em caso de quebra de disciplina, pode o

Presidente da Mesa mandar sair do local
da reuniao a pessoa que o fizer, incorrendo
a mesma, em caso de desobediéncia, na
pena prevista no Cédigo Penal.

. Sem prejuizo das faculdades atribuidas

por Lei ao Presidente da Mesa, a
persisténcia de comportamentos que se
enquadrem na previsaso do n.° 6, do
presente artigo, € considerada alteracao
da ordem, podendo fundamentar a
interrupc¢ao dos trabalhos da sessao.

Artigo 16.°
(Periodo antes da ordem do
dia)
Em cada sessao ou reunidao ordinaria da
Assembleia de Freguesia ha um periodo
antes da ordem do dia, com duragao
maxima de sessenta minutos, para:

a. Tratamento de assuntos gerais de
interesse para a Freguesia pelos
Membros da Assembleia, Presidente
da Junta da Unido de Freguesias ou
seu representante;

b. Apreciacao e votacao de propostas
elaboradas pela Mesa, Membros da
Assembleia ou Junta da Unidao das
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Freguesias.
. Em funcdo do numero de inscricdes, o
Presidente da Mesa fixara
equitativamente o tempo das respetivas
intervencdes, concedendo a palavra pela
ordem de inscricao e por um minimo de 3
mMinutos.
. Nas reunides extraordindrias nao ha
periodo antes da ordem do dia, mas
podem ser apresentados Votos de Pesar e
de Saudac¢ao inadiaveis, mediante acordo
da maioria dos Membros da Assembleia.
. Em todas as reunides ha lugar a um
periodo preliminar destinado a:

a. Votacao de atas,

b. Informacao de expediente.

Artigo 17.°

(Periodo da ordem do dia)
. O periodo da ordem do dia destina-se a
apreciacao, analise, debate e votagcao das
matérias constantes na ordem de
trabalhos.
. A ordem do dia deve incluir os assuntos
gue para esse fim forem indicados por
qualquer Membro do 6rgao, desde que
sejam da competéncia deste e o pedido
seja apresentado por escrito mediante os
prazos previstos na Lei.
. O Presidente da Mesa incluird
prioritariamente na ordem do dia as
seguintes matérias, sempre que a elas
haja lugar:

a. Recursos das decisdes do Presidente

da Mesa da Assembleia e da Mesa;
b. Eleicbes da totalidade ou de parte
dos Membros da Mesa da

Assembleia;

c. Constituicao de comissoes,
representacdes ou delegacodes;

d. Relatodrios das comissoes

constituidas no seio da Assembleia;
e. Alteracao ao regimento;
Os relatdrios definitivos resultantes
de agdes tutelares ou de auditorias
executadas sobre a atividade dos
orgaos e servicos da Freguesia.

—H

Artigo 18.°
(Ordem de precedéncias)

A apreciacao dos assuntos constantes na
ordem do dia € feita com a observancia das
seguintes precedéncias:

a. Exposicdes iniciais por parte de

guem as propde;

b. Pedidos de esclarecimento por parte
dos Membros da Assembleia de
Freguesia;

c. Debate no plenario;

d. Apresentacao, discussao e votagcao
de propostas por parte dos Membros
da Assembileia de Freguesia.

Artigo 19.°
(Instrumentos de trabalho)

. Os meios ou instrumentos de trabalho

que os Membros da Assembleia podem
utilizar, para discussao ou deliberacao, sao:
a proposta, a moc¢ao e o requerimento.

. A apresentacao destes instrumentos de

trabalho é feita por escrito, e estes deverao
ser entregues a Mesa da Assembleia com
uma antecedéncia de 48 horas,
relativamente a hora do inicio da
Assembleia, salvo casos de evidente
excegao.

Artigo 20.°
(Propostas)

. A proposta &€ um documento para

discussao destinado a criar situacdes
novas, a modifica-las ou extingui-las. O seu
teor consta de duas partes, uma
justificativa e outra conclusiva que € o
objeto da proposta.

. A proposta carece de ser admitida pela

Mesa, discutida e votada.

. A Mesa nao podera aceitar propostas que

contrariem doutrina ja aprovada.

. A proposta pode ser discutida na

generalidade, incidindo sobre os
principios e o sistema, e na especialidade,
incidindo na especificidade de cada artigo
ou parte do texto da proposta.

. As propostas classificam-se de:

a. Eliminacao

b. Substituicao

c. Emenda

d. Aditamento

e. Recomendacao
f. Voto

. As propostas sao votadas pela ordem

anterior. Havendo duas propostas de
alteracao sobre o mesmo assunto, estas
sao votadas pela ordem da sua
apresentacao.
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Artigo 21.°

(Mocoes)
. Amogao é um documento que expressa
uma tomada de posicao genérica da
Assembleia sobre determinado assunto,
estabelecendo principios ou orientacdes.
. A mocao tem preferéncia relativamente a
proposta e carece de ser admitida,
discutida e votada, pela ordem da sua
apresentacao, mas com prioridade para as
mocdes de questao prévia, de ordem, ou
sobre a ordem.
. A Mesa nao aceitara mocgdes que
contrariem a doutrina de mogdes ja
apresentadas e votadas.
. Considera-se "mog¢ao de questao prévia",
uma intervencao sobre a competéncia da
Assembleia para deliberar sobre a matéria
em discussao ou para adiar essa discussao.
. Considera-se "mog¢ao de ordem", uma
intervencao para pedir o prolongamento
da discussao da matéria em debate ou
para passar ao ponto seguinte da ordem
de trabalhos.
. Considera-se "moc¢ao sobre a ordem" uma
intervencao para pedir a alteragao da
sequéncia da ordem de trabalhos.

Artigo 22.°

(Requerimentos)
O requerimento é um instrumento que
tem por objetivo estabelecer orientagdes
dos trabalhos da Assembleia.
. A apresentacao de um requerimento
interrompe a ordem das inscricdes e €
votado de imediato, sem discussao e pela
ordem da respetiva apresentacao.
. Os requerimentos podem ser
apresentados a Mesa oralmente ou por
escrito, devendo o Presidente da Mesa
submeté-los imediatamente a votacao,
pela respetiva ordem de entrada, sem
qualguer discussao.

Artigo 23.°
(Uso da palavra pelos

Membros da Assembleia)

. A palavra é concedida pelo Presidente da
Mesa aos Membros da Assembleia para o
exercicio dos direitos consagrados neste
Regimento e nos seus termos.

. A palavra é dada aos Membros da
Assembleia por ordem de inscri¢cao, salvo

NoSs Casos seguintes, Nos quais a ordem

pode ser interrompida:

a. Defesada honra, o qual sera exercido
imediatamente;

b. Para invocar a Lei ou o Regimento;

c. Para pedir ou dar explicacdes;

d. No caso de Membros da Junta, de
comissdes ou de grupos de trabalho,
cujos trabalhos ou documentos
estejam em apreciagao que, nessa
gualidade, pretendam falar;

e. Para interrogar ou pedir
esclarecimentos a Mesa sobre os
trabalhos em curso;

f. Para apresentar requerimentos ou
um "ponto de ordem" a Mesg;

g. Apresentar moc¢ao de questao
prévia;

h. Apresentar moc¢ao de ordem;

i. Apresentar mogao sobre a ordem;

J. Apresentar mog¢ao para adiamento

dos trabalhos;
k. Apresentar protesto ou
contraprotesto.

3. E permitida a alteracdo da ordem referida
no nudmero anterior por troca entre
pessoas inscritas, desde que as proéprias
estejam de acordo.

4. Nenhum Membro da Assembleia pode
continuar no uso da palavra depois desta
Ihe ser retirada pelo Presidente da Mesa.

5. O Presidente da Mesa pode conceder
excecionalmente a palavra a um
elemento do publico, a requerimento de
um Membro da Assembleia ou por sua
iniciativa, desde que a sua intervencao
tenha interesse para melhor clarificagcao
da matéria em debate.

6. Desde o inicio de uma votacao até a
proclamacao dos resultados, € interdito o
uso da palavra.

Artigo 24.°
(Uso da palavra pelo

Presidente e Vogais do Executivo)

1. A palavra é concedida ao Presidente da
Junta da Unido de Freguesias ou ao seu
substituto legal, no periodo Antes da
Ordem do Dia, para prestar os
esclarecimentos que Ihe forem solicitados.

2. No periodo da Ordem do Dia, a palavra é
concedida ao Presidente da Junta da
Uniao de Freguesias ou ao seu substituto
legal para:
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a. Prestar a informacao periddica
legalmente prevista;

b. Apresentar 0s documentos
submetidos pela Junta de Freguesia,
Nnos termos legais, a apreciacao da
Assembleia;

c. Intervir nas discussodes, sem direito a
voto.

. Sempre que possivel, o Presidente e

Vogais do Executivo devem prestar

esclarecimentos apds cada ronda de

intervencoes dos Membros da

Assembleia.

. No periodo de Intervencao Aberto ao

Publico, a palavra € concedida ao

Presidente da Junta da Unido de

Freguesias ou ao seu substituto legal para

prestar os esclarecimentos solicitados.

. E concedida a palavra aos Vogais do

Executivo da Junta de Freguesia para

intervir, por solicitacao do plenario da

Assembleia ou com a anuéncia do

Presidente da Junta da Unidao de

Freguesias ou do seu substituto legal.

. O Presidente e Vogais do Executivo da

Junta de Freguesia podem usar da palavra

para efeito de defesa da honra.

Artigo 25°
(Modo de usar a palavra)
. A palavra s6é pode ser usada para o fim
para que foi pedida ou concedida pelo
Presidente da Mesa.
. Enquanto alguém estiver no uso da
palavra, nao podem ocorrer interrupgdes
sem O seu consentimento, ndo sendo
consideradas interrupcdes as vozes de
concordancia, discordancia ou analogas.
. Tendo em atencéao a natureza,
complexidade ou relevancia dos pontos
de ordem dos trabalhos, cabe a Mesa,
ouvida a Assembleia, fixar o tempo e
duragao maxima do periodo destinado a
discussao de cada um deles.

Artigo 26.°
(Perda do uso da palavra)
O Presidente da Mesa pode retiraro usoda
palavra quando:

a. Ocorrer desvio objetivo do assunto
em discussao ou do fim para que foi
concedida a palavra, ou quando o
seu discurso se torne injurioso ou
ofensivo;

b. Se exceder o limite de tempo que
tenha sido determinado;

c. For desrespeitada a Lei, este
Regimento, ou deliberacdes ja
tomadas pela Assembleia.

2. Antes de retirar a palavra, o Presidente

da Mesa deve advertir a pessoa em uso
da mesma.

. A pessoa a quem seja retirada a palavra

pode recorrer, de imediato, para a Mesa e
da decisao desta, para a Assembleia.

Artigo 27.°
(Uso da palavra por quem

apresenta propostas)

No Periodo Antes da Ordem do Dia, na
apresentacao de propostas, mogdes ou
requerimentos, o Presidente da Mesa
concedera a palavra ao respetivo
proponente ou primeiro signatario para
justificagdes ou esclarecimentos, nos
seguintes termos:

a. No periodo de antes da ordem do
dia, a intervengcao nao podera
exceder a duracao de 3 minutos;

b. No periodo da ordem do dia, a
intervencao nao podera exceder a
duracao de 5 minutos, por cada
ponto agendado.

. Excecionalmente, em razdo da matéria

em agenda, o Presidente da Mesa pode
prolongar até ao dobro do tempo de
intervencao prevista na alinea b) do
ndmero anterior.

Artigo 28.°
(Apreciacao e discussao das
propostas)

. Apds a apresentacao a que se refere o

artigo anterior, o Presidente da Mesa
abrira um periodo de inscricdes para
intervencao sobre a matéria tratada, findo
O qual, concedera a palavra aos Membros
da Assembleia inscritos, por ordem da
respetiva inscri¢cao.

. As inscricdes a que se refere o numero

anterior estdo sujeitas as seguintes
limitagdes de tempo:

a. No periodo antes da ordem do dia:
trés minutos por cada agrupamento
politico com assento na Assembleia;

b. No periodo da ordem do dia: cinco
minutos por cada agrupamento
politico com assento na Assembleia;
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c. Para efeitos das alineas a) e b) o
Executivo dispde de cinco minutos.

3. Excecionalmente, em razdo da matéria

em agenda, o Presidente da Mesa pode
prolongar até ao dobro, o tempo de
intervencao, previsto para o periodo da
ordem do dia.

Artigo 29.°
(Pedidos e prestacao de

esclarecimentos)
Findas as intervencdes previstas nos
artigos anteriores, os Membros da
Assembleia podem pedir a palavra para
formular pedidos de esclarecimento aos
oradores antecedentes.
. Os pedidos de esclarecimento devem
limitar-se a indicacao direta e sintética do
assunto em duvida.
. O Presidente da Mesa pode fazer cessar o
pedido de esclarecimento em curso, se
este nao respeitar a regra estabelecida no
ndmero anterior.
. Apresentado o pedido de esclarecimento,
a pessoa a quem foi dirigido devera
responder sucintamente a questdo posta,
sem se desviar da matéria abordada,
aplicando-se, com as devidas adaptacdes,
o regime do numero 2.

Artigo 30.°
(Defesa da honra,
reclamacao, recurso ou
protesto)
. O Membro que pedir a palavra para
apresentacao de reclamacgao, recurso ou
protesto deve limitar-se a indicar, direta e

objetivamente, o0 seu objeto e
fundamento.

2. A palavra para defesa da honra nao pode

ser usada para a abordagem de assuntos
ou matérias que nao sejam diretamente
relacionadas com aquele fim, ou nao
respeitem a intervengao ou incidente que
a motivou.

. O Presidente da Mesa podera retirar a
palavra ao Membro que, tendo-a pedido
para qualquer dos fins previstos nos
nUmeros anteriores, se afaste do fim em
causa ou se torne injurioso ou ofensivo.

1.

—_

Artigo 31.°
(Invocacao do Regimento e

pontos de ordem)

O Membro da Assembleia que pedir a
palavra para invocar o Regimento, deve
indicar a norma regimental que
considere infringida, com as
consideracdes estritamente
indispensaveis para o efeito.

O uso da palavra, ao abrigo do ponto de
ordem a Mesa, s se justifica para
apresentacao de questdes que respeitem
diretamente a forma do andamento dos
trabalhos.

Artigo 32.°
(Duracao do uso da palavra, no
periodo da Ordem de Trabalhos)

Tendo em atengdo a natureza,
complexidade e relevancia dos assuntos
constantes da agenda da sessao, a Mesa,
ouvindo previamente os lideres de
bancada, fixara a duragao maxima do
periodo destinado a discussdo de cada um
deles.

Na falta de consenso entre lideres de
bancada, a Mesa fixara o tempo em
conformidade com o critério que tiver por
mais razoavel.

Relativamente a cada um dos pontos da
agenda, o tempo estabelecido nos termos
dos numeros anteriores €& distribuido
equitativamente pelos agrupamentos
politicos, com um tempo minimo de 2
minutos, podendo esse tempo ser
ajustado em conformidade com o ponto
em discussao mediante a solicitacao de
uma ou mais forcas politicas, com a
anuéncia da Mesa.

Mediante prévia informacao a Mesa,
qualquer Membro da Assembleia pode
usar ou ceder, no todo ou em parte, O
tempo de intervencao que lhe seja
atribuido.

Artigo 33.°
(Voto)

A cada Membro corresponde um voto.
Nenhum Membro presente na
Assembleia pode deixar de votar, sem
prejuizo do direito de abstencao.
Nas votacdes de requerimentos nao ha
lugar a abstencao.
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Artigo 34.°
(Formas de votagao)
. As votacdes podem realizar-se por uma
das seguintes formas:

a. Por votacao nominal;

b. Por braco levantado;

c. Por escrutinio secreto.

. Salvo nos casos para os quais a Lei ou o
Regimento exijam uma maioria
qualificada, as deliberagcdbes sao
tomadas a pluralidade de votos, estando
presente a maioria absoluta dos Membros
da Assembleia em efetividade de funcdes
e votando os elementos da Mesa em
ultimo lugar.

. O Presidente da Mesa vota em ultimo
lugar, sendo o seu voto de qualidade em
caso de empate.

. Fazem-se obrigatoriamente por escrutinio
secreto:

d. As elei¢bes,

e. As deliberacbes que envolvam a
apreciacao de comportamentos ou
de qualidades de qualquer pessoa.

. Havendo empate em votagao por
escrutinio secreto, procede-se
imediatamente a nova votagao e,
persistindo o empate, adia-se a
deliberacdao para a sessao ou reuniao
seguinte, procedendo-se a votagao
nominal, se na primeira votagcao desta
Sessao ou reuniao o empate se repetir.

. A votacao nominal far-se-a através de
chamada por ordem alfabética dos
Membros da Assembleia, votando o
Presidente da Mesa em ultimo lugar.

. Nao é admitido o voto por procuragao ou
por correspondéncia.

. Nao podem estar presentes no momento
da discussao, nem da votagcao, os
Membros da Assembleia que se
encontrem ou se considerem impedidos.

Artigo 35.°
(Declaracao de voto)
. As declaracdes de voto podem ser orais ou
escritas e a sua apresentagao nao pode
ocupar mais de trés minutos.
. Nas votagdes nominais qualqguer Membro
da Assembleia pode, isoladamente,
apresentar declaracao de voto.
. Nas votacdes coletivas s6 € admissivel a
declaracao de voto por cada formacao
politica, pelos Membros independentes e

por aqueles que, pertencendo a uma forca
politica, tenham votado em sentido
diverso desta.

. Quando necessario, a fundamentagao das

deliberagcdes tomadas por escrutinio
secreto é feita pelo Presidente da Mesa
apos a votacao, tendo em conta a
discussao que a tiver precedido.

Artigo 36.°
(Registo na ata de
declaracoes de voto)

. As declaracdes de voto escritas devem ser

entregues até ao momento de aprovacdo
da ata.

. As declaragbes de voto orais sao,

obrigatoriamente, registadas na ata da
Sessdo ou reuniao.

. Quando se trate de pareceres a dar a

outras instituicdes, as deliberacdes sao
sempre acompanhadas das declaragdes
de voto apresentadas.

Artigo 37.°
(Carater publico das sessoes)
As sessdes da Assembleia sdo publicas,

sendo destinado ao publico um espaco
para assistir as sessoes.

. As sessdes e reunides deve ser dada

publicidade, com menc¢ao do dia, hora e
local da sua realizagao, de forma a garantir
0 conhecimento das pessoas interessadas,
sempre que possivel, com uma
antecedéncia de dez dias ou cinco dias
sobre a data das mesmas, sendo estas
ordinarias ou extraordinarias,
respetivamente.

. O publico s6 pode ocupar os lugares

sentados no espago que Ihe for reservado.

Artigo 38.°
(Gravacao e transmissao das
sessoes)

. As reunides da Assembleia poderao ser

registadas em audio para ajudar a redacao
das Atas.

. As reunides poderao também ser

gravadas em formato de video e
transmitidas, nos termos de regulamento
a aprovar por esta Assembleia.

. As gravacdes audio e video serao

conservadas em arquivo proprio.
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Artigo 39.°
(Direito de Peticao)

1. E garantido as cidadas e aos cidadios
eleitores da Freguesia o direito de peticao
a Assembleia, sobre matérias do ambito
da Freguesia.

2. As peticoes, individuais ou coletivas, sao
dirigidas ao Presidente da Mesa
devidamente assinadas pelos titulares e
com identificacdo completa de um dos
signatarios.

3. Em caso de indeferimento liminar nos
termos da Lei, compete ao Presidente da
Mesa, emitir despacho e comunica-lo aos
signatarios e aos Membros da Assembleia
no prazo de 15 dias apds a rececao da
peticao.

4. O Presidente da Mesa encaminha as
peticdes aceites para o lider de bancada
de cada forc¢a politica, que devera por sua
vez designar a pessoa responsavel pela
sua analise, podendo ainda fixar prazo
para a sua apreciagao.

5. Da designagao dos responsaveis pela
analise da peticao, podera formar-se um
Grupo de Trabalho, que procederda as
diligéncias que considerar necessarias,
ouvindo quem apresenta a peticao, se o
entender, e requerendo a Junta e aos
servigos as informacgdes adequadas.

6. O Grupo de Trabalho elabora um relatério
no prazo fixado ou, ha auséncia de fixagao,
Nno prazo de 90 dias.

CAPITULO IV -
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 40.°
(Interpretacao do Regimento)
1. Compete a Mesa, com recurso para a
Assembleia, a interpretacao do
Regimento.
2. A integracao dos casos omissos compete
a Assembleia.

Artigo 41.°
(Alteracao do Regimento)
As alteracdes ao Regimento sao aprovadas
por maioria absoluta do numero legal dos
Membros da Assembleia.

Artigo 42.°
(Apoio a Assembleia de
Freguesia)
No exercicio das suas competéncias, a
Assembleia é apoiada administrativamente
por elementos dos servicos da autarquia, a
designar pela Junta.

Artigo 43.°

(Casos omissos)
Em tudo o que nao esteja previsto neste
Regimento aplica-se a legislacao em vigor.

Artigo 44.°
(Entrada em vigor)
O presente Regimento entra em vigor no dia
seguinte ao da sua aprovagao.

Regimento | 12/15



LEGISLAGCAO APLICAVEL

O presente Regimento é complementado pela Legislacao relevante e abaixo enumerada (na
sua versao atualizada), sendo esta uma listagem nao exclusiva que devera ser mantida
atualizada.

Legislacao essencial

Lei 169/99 - Competéncias e Regime Juridico das autarquias. Complementada pela Lei 75/2013)

Lei 11-A/2013 - Reorganizagao administrativa das Freguesias

Lei 73/2013 - Regime financeiro das autarquias locais e entidades intermunicipais (revogou a anterior,
Lei 2/2007). Complementada pela Lei 53-E/2006 (Regime geral das taxas das autarquias locais)

DL 4/2015 - Codigo do Procedimento Administrativo

Lei 50/2018 - Lei-Quadro da Transferéncia de Competéncias para as Autarquias Locais e Entidades
Intermunicipais

Lei 39/2021 - Define o regime juridico de criagao, modificagdo e extingao de freguesias

Legislagcao relativa ao exercicio do mandato

Lei 29/87 - Estatuto dos Eleitos Locais (complementada pela Lei 11/96, relativa ao exercicio do mandato
pelos membros das Juntas e Assembleia de Freguesia, e que inclui férmula de calculo das
remuneragdes destes eleitos)

Lei 11/96 - Regime de exercicio do mandato nas Juntas (remuneragdes, ajudas de custo e senhas de
presencga, incluindo na Assembleia de Freguesia)

Lei 24/98 - Estatuto do Direito de Oposigao

Lei 52/2019 - Regime do Exercicio de Fungdes por Titulares de Cargos Politicos e Altos Cargos Publicos

Outra legislacao util para autarcas

Lei 36/86 - Garantia do Direito de Réplica dos Partidos de Oposi¢cao

Lei 97/88 - Afixagao e inscricdo de mensagens de publicidade e propaganda

Lei 43/90 - Lei do Direito de Peticao

Lei 27/96 - Lei da Tutela Administrativa das Autarquias Locais e entidades equiparadas

Lei 130A/97 - Criagdo de uma base de dados informatizada de recenseamento eleitoral

Lei 58/98 - Lei das Empresas Municipais, Intermunicipais e Regionais

Lei 13/99 - Lei do Recenseamento Eleitoral

Lei 22/99 - Criagdo de Bolsa de Agentes Eleitorais

DL 18/2008 - Codigo dos Contratos Publicos

DL 80/2015 - Regime Juridico dos Instrumentos de Gestdo Territorial (PDS, etc.)

Lei 151/2015 - Lei de Enquadramento Or¢amental

DL 192/2015 - Revogou o POCAL (DL 54-A/99) e instituiu o Sistema de Normalizagao Contabilistica para
as Administracdes Publicas (SNC-AP), e foi depois alterado pelo DL 85/2016 (ver também o site da CNC)
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http://www.pgdlisboa.pt/leis/lei_mostra_estrutura.php?tabela=leis&artigo_id=&nid=592&nversao=&tabela=leis
http://www.pgdlisboa.pt/leis/lei_mostra_estrutura.php?tabela=leis&artigo_id=&nid=1990&nversao=&tabela=leis
http://www.pgdlisboa.pt/leis/lei_mostra_estrutura.php?tabela=leis&artigo_id=&nid=1990&nversao=&tabela=leis
http://www.pgdlisboa.pt/leis/lei_mostra_estrutura.php?tabela=leis&artigo_id=&nid=1990&nversao=&tabela=leis
http://www.pgdlisboa.pt/leis/lei_mostra_estrutura.php?tabela=leis&artigo_id=&nid=2114&nversao=&tabela=leis&so_miolo=
http://www.pgdlisboa.pt/leis/lei_mostra_estrutura.php?tabela=leis&artigo_id=&nid=1989&nversao=&tabela=leis
http://dre.pt/pdf1sdip/2007/01/01000/03200335.pdf
http://www.pgdlisboa.pt/leis/lei_mostra_articulado.php?nid=1995&tabela=leis&so_miolo=
http://www.pgdlisboa.pt/leis/lei_mostra_articulado.php?nid=1995&tabela=leis&so_miolo=
http://www.pgdlisboa.pt/leis/lei_mostra_articulado.php?nid=2248&tabela=leis&ficha=1&pagina=1&
http://www.pgdlisboa.pt/leis/lei_mostra_estrutura.php?tabela=leis&artigo_id=&nid=2932&nversao=&tabela=leis&so_miolo=
https://data.dre.pt/eli/lei/39/2021/p/cons/20210701/pt/html
http://www.pgdlisboa.pt/leis/lei_mostra_articulado.php?nid=2116&tabela=leis&ficha=1&pagina=1&
http://www.pgdlisboa.pt/leis/lei_mostra_articulado.php?nid=2120&tabela=leis&ficha=1&pagina=1&
http://www.pgdlisboa.pt/leis/lei_mostra_estrutura.php?tabela=leis&artigo_id=&nid=2120&nversao=&tabela=leis&so_miolo=
http://www.pgdlisboa.pt/leis/lei_mostra_estrutura.php?tabela=leis&artigo_id=&nid=2151&nversao=&tabela=leis&so_miolo=
http://www.pgdlisboa.pt/leis/lei_mostra_estrutura.php?tabela=leis&artigo_id=&nid=3192&nversao=&tabela=leis&so_miolo=
https://dre.pt/web/guest/pesquisa/-/search/220075/details/normal?jp=true&q=36%2F86
https://dre.pt/web/guest/legislacao-consolidada/-/lc/67343795/view?jp=true&q=97%2F88
https://dre.pt/web/guest/pesquisa/-/search/573515/details/maximized
http://www.pgdlisboa.pt/leis/lei_mostra_estrutura.php?tabela=leis&artigo_id=&nid=282&nversao=&tabela=leis
https://dre.pt/web/guest/pesquisa/-/search/336573/details/normal?q=130-A%2F97
https://dre.pt/web/guest/pesquisa/-/search/437233/details/normal?q=58%2F98
https://dre.pt/web/guest/legislacao-consolidada/-/lc/34432975/view?q=13%2F99
https://dre.pt/web/guest/legislacao-consolidada/-/lc/73201393/view?q=22%2F99
http://www.pgdlisboa.pt/leis/lei_mostra_estrutura.php?tabela=leis&artigo_id=&nid=2063&nversao=&tabela=leis&so_miolo=
http://www.pgdlisboa.pt/leis/lei_mostra_estrutura.php?tabela=leis&artigo_id=2333A0202&nid=2333&nversao=&tabela=leis&so_miolo=
http://www.pgdlisboa.pt/leis/lei_mostra_estrutura.php?tabela=leis&artigo_id=&nid=2572&nversao=&tabela=leis&so_miolo=
https://dre.pt/dre/detalhe/decreto-lei/192-2015-70262478
http://www.pgdlisboa.pt/leis/lei_mostra_estrutura.php?tabela=leis&artigo_id=&nid=2155&nversao=&tabela=leis&so_miolo=
https://dre.pt/dre/detalhe/decreto-lei/85-2016-105583346
http://www.cnc.min-financas.pt/sncap2017.html

ANEXO | - MINUTA DE SOLICITACAO DE SUBSTITUICAO

(a que se refere o artigo 6°)

Exmo. Senhor

Presidente da Assembleia de Freguesia

Ao abrigo da legislacao aplicavel e por ndao me ser possivel comparecer na reuniao da

Assembleia marcada para o dia /] venho comunicar a V. Exa que serei nela

substituido/a pelo elemento seguinte da lista, que nesta data tomou conhecimento,

para os devidos e legais efeitos, desta comunicacao.

Porto, / /

O/a membro da Assembleia,

(nome legivel)

(assinatura)

O/a substituto/a,

(nome legivel)

Morada

Telefone CC/BI

Correio eletréonico

(assinatura)
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ANEXO Il - AUTORIZACAO DO USO DE MEIOS ELETRONICOS

(a que se refere o artigo 8°)

Exmo. Senhor

Presidente da Assembleia de Freguesia

Ao abrigo do previsto no Artigo 8° do Regimento e demais legislacao aplicavel, venho
dar o meu assentimento ao uso de meios eletréonicos, designadamente SMS, correio
eletronico e partilha online de ficheiros, para efeito de envio de convocatodrias e
documentacao, comprometendo-me a acusar a rececao, quando tal ndao seja

automatico, e a aceitar comunicacodes telefonicas avisando desse envio.

Porto, / /

O/a Membro da Assembleia,

(nome legivel)

CC/Bl Telefone

Correio eletréonico

(assinatura)
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